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Suszec, dnia 20.12.2013 r.

Nr sprawy: PP.30620.13/12/2013

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

Dyrektor Przedszkola Publicznego w Suszcu, jako realizator projektu POKL pn. „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, zaprasza do złożenia oferty cenowej na wykonanie usługi edukacyjnej obejmującej przeprowadzenie zajęć logopedycznych dla dzieci w Przedszkolu Publicznym w Suszcu na ul. Wyzwolenia 2, zgodnie z poniższymi warunkami.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiot zamówienia dotyczy usługi edukacyjnej obejmującej przeprowadzenie zajęć logopedycznych dla dzieci z Przedszkola Publicznego w Suszcu.

Zajęcia będą prowadzone w związku z realizacją projektu „Nowe oddziały przedszkola w Suszcu”, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet  IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych w systemie  oświaty, Poddziałanie 9.1.1. Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

80.10.00.00-8 – usługi szkolnictwa przedszkolnego.

2. Termin realizacji zajęć: od stycznia 2014 r. – października 2014 r. (wyłączając miesiące wakacyjne w 2014 r. - lipiec i sierpień), w wymiarze 192 godzin.

3. Zajęcia logopedyczne przeznaczone są dla dzieci w wieku przedszkolnym i prowadzone będą na terenie Przedszkola Publicznego w Suszcu na ul. Wyzwolenia 2, gdzie przez jedną godzinę rozumie się 60 minut.

4. Opisane zajęcia będą realizowane bezpośrednio po zajęciach podstawy programowej, według harmonogramu opracowanego przez wykonawcę, we współpracy z dyrektorem przedszkola.

5. Zajęcia mają być prowadzone w oparciu o opracowany przez wykonawcę program uwzględniający przeprowadzoną wcześniej diagnozę potrzeb uczestników zajęć. Prowadzący zajęcia będzie odpowiadał za przygotowanie, realizację i  dokumentację zajęć dodatkowych dla dzieci,  a działania dostosowywane będą do potrzeb odbiorców usług edukacyjnych.

6. Do obowiązków wykonawcy – prowadzącego zajęcia będzie należało m.in.:

a. opracowanie w formie pisemnej, szczegółowego programu pracy zajęć w zakresie logopedii i przedstawienia go do akceptacji dyrektorowi przedszkola oraz kierownikowi projektu,  w terminie nie później niż 2 dni przed rozpoczęciem zajęć, 

b. przeprowadzenie zajęć zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez dyrektora przedszkola, 

c. niezwłoczne informowanie dyrektora przedszkola o każdym przypadku uniemożliwiającym mu realizację zajęć zgodnie z harmonogramem (w przypadku braku możliwości realizacji zajęć w wyznaczonym terminie, zgodnie z harmonogramem z powodów niezależnych od wykonawcy możliwe jest przeprowadzenie takich zajęć w innym terminie po uzgodnieniu z dyrektorem przedszkola),

d. wykonawca musi wykazać się dyspozycyjnością i elastycznością wobec zmian w harmonogramie,

e. zapewnienie ładu i porządku w czasie zajęć, bezpieczeństwa dzieci uczestniczących w zajęciach oraz zgodnego z przeznaczeniem użytkowania sprzętu, materiałów i pomocy dydaktycznych,

f. bieżące dokumentowanie prowadzonych zajęć w dzienniku oraz bieżąca kontrola frekwencji i monitorowania osiągnięć dzieci,

g. dokonanie testów/badań umiejętności dzieci na początku i końcu zajęć przy pomocy opracowanego przez siebie narzędzia diagnostycznego, skonsultowanego z kierownikiem projektu,  w terminie ustalonym przez kierownika,

h. bieżące sporządzenie wymaganej dokumentacji określonej przez kierownika projektu,

i. przestrzeganie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024),

j. niezwłoczne udostępnianie dokumentacji z zakresu realizacji umowy na żądanie uprawnionemu przedstawicielowi Zamawiającego, dyrektorowi przedszkola, organowi kontrolującemu,

k. ponoszenie pełnej odpowiedzialności za:

-
bezpieczeństwo dzieci w czasie trwania zajęć,

-
jakość i terminowość prowadzonych zajęć,

-
szkody wyrządzone przez swoje działania lub zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy.

7. Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty Zamawiającemu kar umownych w szczególności z następujących tytułów i w podanych wysokościach:

-
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, w razie nieprzestrzegania harmonogramu zajęć z wyłącznej winy Wykonawcy w wysokości 150 % stawki godzinowej zł za każdą niezrealizowaną godzinę lekcyjną. 

8. Zamawiający żąda, aby Wykonawca dysponował co najmniej 1 osobą zdolną do wykonania zamówienia, która będzie posiadać min. kwalifikacje określone w pkt.9. W związku z tym wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą „wykazu osób”, wskazującego na osoby które będą realizować zamówienie, wraz z dokumentami potwierdzającymi, iż osoby tam wykazane posiadają wymagane kwalifikacje, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

Od osób wymienionych w w/w wykazie, również jest wymagane złożenie CV. 

Za działanie lub zaniechanie osób, wskazanych do realizacji zamówienia WYKONAWCA będzie ponosić odpowiedzialność jak za swoje własne, włącznie z karami, określonymi w pkt. 7 niniejszego zaproszenia.

9. Wykonawca prowadzący zajęcia, winien:

a) spełniać wymogi dotyczące wykształcenia i kwalifikacji nauczycieli określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku (Dz.U. z 2009 r. Nr 50 poz. 400) w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz.U. z 2009 r. Nr 50, poz. 400),

b) posiadać wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym,

c) posiadać kwalifikacje do prowadzenia zajęć odpowiadającym specyfice przedmiotu zamówienia,

d) posiadać umiejętność pracy z dziećmi,

e) posiadać doświadczenie zawodowe w zakresie przedmiotu zamówienia,

f) posiadać pełną zdolność do czynności prawnych, korzystać z pełni praw publicznych, nie być karanym za przestępstwa popełnione umyślnie.

Ponadto, zgodnie z wytycznymi Instytucji Pośredniczącej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki osoby zdolne do wykonania zamówienia nie mogą być zatrudnione w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych ośrodków EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej, chyba że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie (w takim przypadku należy stosownymi zaświadczeniami, oświadczeniami wykazać brak konfliktu interesów i podwójnego finansowania).

Osoby zdolne do wykonania zamówienia nie mogą być na dzień podpisania umowy zaangażowane w realizację zadań w projektach finansowanych w ramach POKL w takim stopniu, że nie będą mogły wykonać zamówienia, chyba, że wykażą, że będą w stanie efektywnie realizować zadania w projekcie (składając stosowne oświadczenia, zaświadczenia, harmonogramy realizacji zadań w innych projektach itp.).

W związku z powyższym Zamawiający żąda dołączenia do oferty:

a)
oświadczenia wykonawcy o niezatrudnieniu w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL 2007-2013, według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zaproszenia,

b)
oświadczenia o zaangażowaniu Wykonawcy w realizację zadań w innych projektach finansowanych w ramach POKL 2007-2013, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do zaproszenia.

10. Z wybranym wykonawcą, przewiduje się podpisanie umowy - zlecenia.

11. Warunki płatności: wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia płatne będzie przelewem na wskazany przez Zleceniobiorcę rachunek bankowy, w terminie 14 dni od dnia doręczenia rachunku. 

12. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu płatności wynagrodzenia w razie opóźnień związanych z przekazaniem środków finansowych przez Urząd Marszałkowski.

II.
INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE:

1. Termin składania ofert cenowych: 27.12.2013 r. do godz. 10.00

2. Miejsce składania ofert cenowych: 

Gminny Zespół Oświaty i Sportu w Suszcu, ul. Wyzwolenia 2, 43-267 Suszec SEKRETARIAT

3. Forma i sposób składania ofert:

a) Ofertę należy przygotować zgodnie z treścią załącznika nr 1, dołączonego do niniejszego zapytania.

b) Ofertę należy złożyć w kopercie zaadresowanej na zamawiającego, która będzie posiadać oznaczenia:

„Oferta na prowadzenie zajęć logopedycznych dla dzieci w Przedszkolu Publicznym w Suszcu na ul. Wyzwolenia 2”. Nie otwierać przed 27.12.2013 r. do godz. 10.00!

c) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie pisemnej i ręcznie podpisana przez wykonawcę.

d) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

e) Cena ofertowa musi być wyrażona w polskich złotych za jedną godzinę zajęć      (1 godzina to 60 minut) i obejmować wszystkie składki odprowadzane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa przez wykonawcę i zamawiającego.

f) W celu potwierdzenia, że wykonawca spełnia warunki określone w zaproszeniu, do oferty należy dołączyć:

1) dokumenty w formie oryginału lub kopii potwierdzonej „za zgodność” przez wykonawcę, potwierdzające wymagania określone w pkt I.9.

2) CV w formie oryginału, które należy opatrzyć w klauzulę:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 133, poz. 883 z późn. zm.)”,

3) wykaz osób, stanowiący zał. nr 2, w formie oryginału,

4) oświadczenia, stanowiące zał. 3 i 4, w formie oryginału.

g) Za datę złożenia dokumentów drogą pocztową uważa się datę stempla pocztowego polskiego urzędu pocztowego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5. Kryteria oceny ofert: najniższa cena.

6. Osoby upoważnione do porozumiewania się z wykonawcami:

· Ksenia Balcarek      -
tel. 032 212 44 36

· Róża Dubiel – Dyrektor Przedszkola – tel. 032 212 42 11

w dni robocze, od poniedziałku do piątku, w godz. od 7.00 do 15.00. 

7. Niniejsze postępowanie jest prowadzone zgodnie z procedurą określoną w Zarządzeniu                          Nr PP/6A/2009 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Suszcu z dnia 1 września 2009 roku w sprawie: Wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień do kwoty 14 000 euro.

8. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z późn zm.), przy udzielaniu niniejszego zamówienia ma zastosowanie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych. Przy udzielaniu niniejszego zamówienia nie stosuje się tej ustawy oraz procedur w niej określonych.

9. ZAMAWIAJĄCY zastrzega sobie prawo zmiany ogłoszenia i warunków przetargu, a także odwołania ogłoszenia i przetargu w każdym czasie bez podania przyczyny oraz zamknięcia przetargu bez wybrania którejkolwiek oferty.

Podpisał 

Dyrektor Przedszkola

Publicznego w Suszcu

Róża Dubiel

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

…………………………………………………………………..

Imię Nazwisko lub Nazwa Firmy

…………………………………………...…….………………..

Adres

…………………………………………………………………..

NIP

PRZEDSZKOLE PUBLICZNE

W SUSZCU

UL. ŚW. JANA 70

43-267 SUSZEC

OFERTA

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty cenowej na zadanie pn.: 

„Przeprowadzenie zajęć logopedycznych dla dzieci w Przedszkolu Publicznym w Suszcu na ul. Wyzwolenia 2”.

1. Oferuję wykonanie w/w usługi, za kwotę w wysokości:

Cena ofertowa brutto za 1 godzinę (60 minut): 

................zł,(słownie:........................................................),

Cena ofertowa brutto za jedną godzinę zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym, w tym wszystkie składki odprowadzane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa przez wykonawcę i zamawiającego. 

2. Zobowiązuję się do realizacji przedmiotu zamówienia w terminie: od stycznia 2014 r. do października 2014 r. (wyłączając miesiące wakacyjne w 2014 r. - lipiec i sierpień), w wymiarze 192 godzin.

3. Numery, na które będzie przesyłana korespondencja:

tel: …………………………    fax: …………………………..   e-mail:……………………..

4. Numer NIP wykonawcy: ............................................

5. Załącznikami do niniejszej oferty są;

(1).................................................................................

(2).................................................................................

(3).................................................................................

itp.                                                                                  

6. Ponadto oświadczam, iż:

-
posiadam pełne kwalifikacje wymagane do prowadzenia zajęć, 

-
jestem zatrudniona/y w oparciu o umowę o pracę poza jednostką kierującą zapytanie ofertowe,

-
posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

-
nie byłam/łem karana za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe,

-
zapoznałam/łem/liśmy się z warunkami zamówienia określonymi w zaproszeniu do składania ofert i nie wnoszę/wnosimy do nich zastrzeżeń oraz, że uzyskałam/łem/liśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty,

-
uważam/y się za związaną/ego/ych niniejszą ofertą na okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert,

- 
zobowiązuję/emy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na określonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiającego.

………………………...……………

        (miejscowość i data)

………………………………………………………………

(podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej)

Załącznik nr 2

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU

 ZAMÓWIENIA:

„Przeprowadzenie zajęć logopedycznych dla dzieci w Przedszkolu Publicznym w Suszcu na ul. Wyzwolenia 2”

	L.p.
	Nazwisko i imię
	Kwalifikacje
	Forma dysponowania1

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Do wykazu należy dołączyć wymagane dla osób wykazanych w tabeli dokumenty potwierdzające wymagania określone w pkt. I. 9. zaproszenia do składania ofert.

UWAGA: W przypadku wskazania osób, którymi będzie dysponował Wykonawca, do oferty należy dołączyć pisemne zobowiązanie tych osób do oddania do dyspozycji wykonawcy swojej osoby na okres realizacji zamówienia w celu przeprowadzenia zajęć określonych w umowie z wykonawcą zgodnie z określonymi w niej warunkami.

1 Należy podać, czy dana osoba jest zatrudniona na podstawie stosunku pracy czy stosunku cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa o dzieło, itp.) 

Oświadczam/y, że osoby, która/e będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia określone przepisami prawa.

……………………, dnia………………

                                                                      

     Pieczęć i podpis (firma) lub podpis osoba fizyczna  

                                              


          ………………………………………………..…………..

                                                                                                                    Załącznik nr 3


        imię i nazwisko                                                                 

 

OŚWIADCZENIE

Ja, niżej podpisany(a) oświadczam, że aktualnie nie jestem/jestem* zatrudniony(a) w instytucji uczestniczącej w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (PO KL)** tj. w ………………………………….………………….………………

(nazwa i adres instytucji)

na stanowisku …………………………………………………………………………...

…………………………

     data i czytelny podpis

*niewłaściwe wykreślić

**Jako instytucję uczestniczącą w realizacji PO KL rozumie się Instytucję Zarządzająca, Instytucję Pośredniczącą, Instytucję Wdrażającą (Instytucje Pośrednicząca II stopnia), Regionalny Ośrodek EFS, Krajowy Ośrodek EFS oraz Krajowa Instytucję Wspomagającą.

                                                                                                                    Załącznik nr 4


        imię i nazwisko                                                                 

 

OŚWIADCZENIE

Ja, niżej podpisany(a) oświadczam, że aktualnie nie jestem/jestem* zaangażowany(a) 
w realizację innych projektów finansowanych w ramach PO KL jak również w ramach innych programów NSRO: 

	Lp.
	Nazwa Beneficjenta i 

nr umowy o dofinansowanie projektu
	Pełnione stanowisko(a) w projekcie
	Forma zatrudnienia
	Wymiar zaangażowania (etat/godziny)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


…………………………

  data i czytelny podpis

*niewłaściwe wykreślić

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.           
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