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Program Regionalny

PRIEDSINOLE PUBLICZNE
wr Somey SLACENR ZAPYTANIE OFERTOWE

43287 Suerar
3-287 Suszec ol.8w. Jana 70

Renan KTiniianan

Znak sprawy PP/30612/3/08/16 Suszec,dn.12.08.2016r.

Przedszkole Publiczne w Suszcu w zwiazku z realizacja projektu
»Dzielny przedszkolak - rozszerzenie oferty Przedszkola Publicznego w Suszcu”

realizowanego przez Zamawiajacego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, DZIALANIE 11.1 Ograniczenie przedwczesnego
konczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie réwnego dostgpu do dobrej jakosci edukacji
elementarnej, ksztalcenia podstawowego i sredniego, PODDZIALANIE 11.1.3 Wzrost
upowszechnienia wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej

zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Wybodr kadry
zarzadzajacej projektem ,,Dzielny przedszkolak - rozszerzenie oferty Przedszkola Publicznego w Suszeu”,
prowadzonego zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych podprogowych o wartosci
ponizej 30.000 euro, stanowiacym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr PP/13/06/2014 Dyrektora
Przedszkola Publicznego w Suszcu z dnia 09.06.2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Przedszkolu Publicznym w Suszcu, ktérych wartos$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 30.000 euro.

1.Szczegolowy zakres zaméwienia obejmuje wybor i zatrudnienie dwdch oséb, ktére beda zaangazowane do
realizacji w/w projektu na stanowiskach:

1. Koordynator/koordynatorka projektu

Wymagania podstawowe:

a) wyksztalcenie wyzsze w zakresie zarzadzania lub studia wyzsze oraz dodatkowo kwalifikacje w
zakresie zarzadzania o$wiata (studia podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny w zakresie zarzadzania
oswiata)

b) doswiadczenie w zarzadzaniu co najmniej dwoma projektami wspétfinansowanymi z POKL,

¢) kwalifikacje w obszarze zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze srodkéw unijnych,

d) bardzo dobra znajomos¢ wytycznych w zakresie realizacji, finansowania, sprawozdawczosei oraz
promocji projektow realizowanych w ramach PROWSL 2013-2020

Wymagania dodatkowe

a) ukorczone dodatkowe szkolenia w zakresie realizacji i rozliczania projektow

b) rekomendacja instytucji dzialajacej w obszarze lub na rzecz edukacji poswiadczajaca zaréwno
doswiadczenie w realizacji projektow z POKL, jak i znajomo$¢ zasad organizacji pracy w szkole lub
przedszkolu,

¢) zaangazowanie, kreatywnosc¢,

d) korzystanie z petni praw publicznych, niekaralno$¢ sadowna za umyslne przestepstwo,

e) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera: pakiet Microsoft Office, Internet
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Kandydaci musza spelniac zar6wno wymagania podstawowe, jak i dodatkowe. W celu spelnienia wymagan na
w/w stanowisko nalezy ztozy¢:

a)
b)
c)
L)
e)

f
g)

2.

oferte cenowa,

o$wiadczenie o niekaralnosci,

zyciorys — curriculum vitae,

rekomendacja instytucji dzialajacej w obszarze lub na rzecz edukacji (oryginal lub kopia)

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz doswiadczenie w zarzadzaniu projektami
wspdtfinansowanymi ze srodkéw unijnych

kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci

Specjalista/specjalistka ds. finanséw

Wymagania podstawowe:

a)
b)
)
d)

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub prawnicze

doswiadczenie w rozliczaniu finansowym co najmniej dwoch projektéw wspétfinansowanych z POKL,
znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

bardzo dobra znajomo$¢ wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw i finansowania
projektow realizowanych w ramach RPO WSL 2013-2020,

Wymagania dodatkowe

a)

b)
c)
d)
€)
f)

posiadanie co najmniej dwoch referencji poswiadczajacych doswiadczenie w rozliczaniu projektéw z
POKL w sektorze finanséw publicznych,

zaangazowanie, kreatywnosé,

korzystanie z pelni praw publicznych, niekaralno$¢ sadowna za umysine przestgpstwo,

bardzo dobra organizacja pracy,

duza dyspozycyjnosé,

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera: pakiet Microsoft Office, Internet

Kandydaci musza spetniac zaréwno wymagania podstawowe, jak i dodatkowe. W celu spelnienia wymagan na
w/w stanowisko nalezy ztozy¢:

a)
b)
c)
d)

e)
]

oferte cenowa wykonania zlecenia,

o$wiadczenie o niekaralnosci,

zyciorys — curriculum vitae,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz do$wiadczenie w zarzadzaniu projektami
wspotfinansowanymi ze srodkéw unijnych

kopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci

2.Wymagany termin realizacji zamoéwienia:
umowa z wykonawca zostanie podpisana od sierpnia 2016 r. do sierpnia 2017 r.

3.Informacje o szczegolnych wymaganiach zwiazanych z realizacja przedmiotu realizacji zaméwienia.
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Do gléwnych zadan koordynatora/koordynatorki projektu bedzie nalezato:
— kompleksowy nadzér nad projektem, czyli planowanie pracy, przydzial zadan, czuwanie nad ich
wypelnianiem, ocena realizacji przydzielonych zadan, reagowanie w przypadku pojawiajacych sig
trudnosci, staly kontakt z instytucja posredniczaca.

Do gtéwnych zadan specjalisty/specjalistki ds. finansowych projektu bedzie nalezato:
— nadzor nad prawidlowoscia stosowania ustawy o finansach publicznych
— sporzadzanie sprawozdawczoscei finansowej, tj. wnioskéw o platnos¢ w czesci finansowej
— wspdtdziatanie z kadrg zarzadzajaca w procesie dokonywania zakupéw w ramach projektu

6. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cene oferty nalezy podaé w ziotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejse po przecinku.

2) Laczna cena oferty musi obejmowac¢ caly zakres zaméwienia, okreslony w zapytaniu ofertowym. W cenie
tej nalezy uwzglednié¢ takze inne koszty o ile Oferent je przewiduje (np. koszty dojazdu, optaty, ubezpieczenia
itp.)

3) Przy obliczaniu ceny nalezy uwzgledni¢, Ze cena bedzie obowigzywaé strony przez caly okres realizacji
zamdwienia.

7. Oferte cenowsg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 19 sierpnia
2016 r. do godziny 13.00 do siedziby Zamawiajacego.

8. Kryteria oceny ofert:
1. I etap — ocena formalna dokonana na zasadzie SPELNIA/ NIE SPELNIA
Oferta, ktora nie bedzie spetniata wymagan formalnych zostanie odrzucona na I etapie.

2. I etap — ocena ofert w kryterium cena z wagg 40%
Sposob wyliczenia punktéw w kryterium cena:
Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 pkt

Gdzie:

Cmin - najnizsza cena

Cof - cena badanej oferty

Ca - liczba punktéw w kryterium cena
Wa - waga w ocenianym kryterium

3. III etap — ocena wiedzy kandydata w formie rozmowy kwalifikacyjnej 60%

W sytuacji, gdy na wybrane stanowisko wplynie wigcej niz jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta kandydaci
zostana zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna. Rozmowa odbedzie si¢ w terminie do 4 dni od daty
zakonczenia przyjmowania ofert. Kandydaci zostana poinformowani telefonicznie oraz elektronicznie (e-mail)
o dacie rozmowy.

Sposob wyliczenia punktéw w kryterium wiedza:

Wa=((Wmin/Wof)xWwa)x100 pkt

o
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Gdzie:

Wmin - najnizsza liczba uzyskanych punktéw

Wof — liczba uzyskanych punktéw przez kandydata
Wa - liczba punktéw w kryterium wiedza

Wwa - waga w ocenianym kryterium

Na kazde stanowisko zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwyzsza sume punktéw w kryteriach cena oraz
wiedza.

9. Informacje dodatkowe:

1) Osoba/y uprawniona/e do kontaktéw : Katarzyna Gieleciak, tel./fax 3221242 11,

e-mail przedszkole_w_suszcu@poczta.onet.pl

2) Postepowanie moze zosta¢ zamknigte bez dokonania wyboru, w szczeg6lnosci w przypadku, gdy oferta
najkorzystniejsza, przekracza kwote jaka mozna przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, postepowanie
moze zosta¢ zamknigte bez wybrania ktérejkolwiek oferty.

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyn.

3) Dotaczony do oferty zyciorys powinien by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 . Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.)

w/z DYREKTORA

. PRZEDSZKOLA "UBLICZNEGO
Data 12.08.2016 r. . Sporzadzila: Katarzyna Gieleciak w Suszcu

mgr Katarzyna Gieleciak

( podpis Zamawiajgcego)

ZALACZNIKI:
1. OFERTA CENOWA )
2. OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI
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